
ใบส่ังจาง 

ใบสั่งจางเลขท่ี.........../................... วนัท่ี........ เดือน.........................................พ.ศ. .............................. 
เรียน  อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏรอยเอ็ด 

ตามท่ีทานไดเสนอราคาและยอมรับจะดําเนินการ.................................................................................... 
ดังรายการตอไปนี้  สงไปยังมหาวิทยาลัยราชภัฏรอยเอ็ด จะตองปฏิบัติตามเงื่อนไข ซึ่งแจงอยูทายใบสั่งจางนี้ทุกประการ 

จํานวนเงิน ลําดับ
ท่ี 

จํานวน รายการ ราคาหนวยละ 
บาท ส.ต. 

รวมเงิน 

1. สงของตามใบสั่งจางนี้ ทางมหาวิทยาลัยฯ จะยอมรับเม่ือกรรมการตรวจการจาง ไดตรวจรับเปนการถูกตองแลว 
2. ผูจางตองนําใบสั่งจางพรอมกับหลักฐานการสงงาน ใหกรรมการตรวจการจางตรวจรับดวย 
3. ผูรับจางยอมรับจะสงมอบงานภายในวันท่ี....... เดือน............................พ.ศ. ................... เม่ือพนกําหนดแลว 

ผูรับจางยอมใหปรับเปนรายวัน  วันละ.............บาท  ตามขอ 134 แหงระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี วาดวยการพัสดุ 
พ.ศ. 2535 นับจากวันครบกําหนดจนถึงวันท่ีผูรับจางงานใหผูวาจางจนถูกตองครบถวน 

(ลงชื่อ)..................................................ผูสั่งจาง (ลงชื่อ).....................................................ผูรับจาง 
(.....................................................) (........................................................) 

ผูจัดการหรือเจาของหรือผูรับมอบอํานาจ 

หัวหนาเจาหนาที่พัสดุคณะวิชา/มหาวิทยาลัยราชภัฏรอยเอ็ด (ลงชื่อ)....................................................ผูรับใบสั่งจาง 
(........................................................) 

วันท่ี.......เดือน................................พ.ศ. ................... 

มหาวิทยาลัยราชภัฏรอยเอ็ด 

ปดอาการแสตมป



ใบตรวจการจาง 

วันท่ี..........เดือน............................พ.ศ. .................... 

ตามคําสั่งหรือบันทึกของมหาวิทยาลัยราชภัฏรอยเอ็ด ท่ี........./............... ลงวันท่ี.........เดือน...................... 
พ.ศ. ............... ไดแตงตั้งคณะกรรมการตรวจการจางทํา..................................................................................... 

บัดนี้ คณะกรรมการผูมีนามขางทายนี้ ไดพรอมกันตรวจการจาง ซึ่ง............................................................ 
ผูรับจางไดทําการลงมือทํางานเม่ือวันท่ี..........เดือน................................พ.ศ. ............................นั้น 

ปรากฏวา.............................................................................................................................ผูรับจาง 
ไดทําการ...................................................................................................................................................... 
เสร็จถูกตองครบถวนเปนไปตามรายการ /รายละเอียด /แบบรูปรายการทุกประการตามขอกําหนดในสัญญาแลว  ตาม 
หนังสือสงมอบงานของผูรับจาง ลงวันท่ี ........... เดือน...............................พ.ศ. ............... และเห็นวาสมควรจายเงิน 
ตามสัญญา เปนเงิน...........................บาท (.......................................................................) ใหแกผูรับจางตอไป 

จึงขอรายงานตอ อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏรอยเอ็ด เพื่อทราบ 

(ลงชื่อ)..................................................ประธานกรรมการ 
(......................................................) 

(ลงชื่อ)..................................................กรรมการ 
(......................................................) 

(ลงชื่อ)..................................................กรรมการ 
(......................................................) 

ทราบ 

.................................................. 
อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏรอยเอ็ด 

มหาวิทยาลัยราชภัฏรอยเอ็ด



บานเลขท่ี.................หมู................ถนน.............................. 
ตําบล.........................อําเภอ...........................จังหวัด....................... 

วันท่ี................เดือน................................พ.ศ. ........................... 

เร่ือง  สงมอบงาน 

เรียน  ประธานกรรมการตรวจการจาง 

ตามท่ีมหาวิทยาลัยราชภัฏรอยเอ็ด  ไดจางขาพเจาใหดําเนินการ.................................................... 
.................................................................................................................................................................. 
ตามใบสั่งจางท่ี........../.............ลงวันท่ี.............เดือน................................พ.ศ. ............................. นั้น 
บัดนี้ขาพเจาไดทําการ..................................................................................................................................... 
................................................................................................................................. 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดแจงคณะกรรมการตรวจการจางไดไปทําการตรวจรับงาน  พรอมเบิกจายเงิน 
ใหแกขาพเจาตามสัญญา เปนเงิน..................................บาท (........................................................................) 
จักขอบคุณอยางย่ิง 

ขอแสดงความนับถือ 

............................................................. 
(..........................................................) 

ผูจัดการหรือเจาของ


